
Denumirea autorttatf sau DIRECTIADESANAT~T~ PUBLICAA JUDETULUI
tnstttutiet publice CALARA~I
Dtrectia generals

Directia
Serviciul

Biroul/Compartimentul ASISTENTAMEDICALA ~I PROGRAMENATIONALA
DESANATATE PUBLICA

Aprob,

Cezar

FI$A POSTULUI STANDARDIZATA
Nr. 51

lnforrnatii generale privind postul
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Descrierea postu lui

Scopul principal al postului' -----

Atributiite postuluf
Asistenta medicala :
a) asigura eoordonarea metodologica In fumizarea servieiilor de: asistenta medicala primara,
asistentamedicala ambulatorie, asistenta medicala dentara, asistenta medicala spitaliceasca, asistenta
mamei si eopilului,asistenta medicala de urgenta In eonformitate eu legislatia specifica si a
prevederilor privind drepturilepaeientului;
b) supravegheaza, evalueaza si asigura indrumarea tehnica si metoologica in fumizarea serviciilor
publiceconexe actului medical in teritoriul de competenta;

'Se cornpleteaza cu 0 scurtadescriere a responsabilitattlcrpostulut;
2 Se stabtlescpebaraacttvttattlor care presupunexercitareaprerogativelor de puterepublica, inconcordanta cu
specificulfunqieipublicecorespunzatoarepostului;



t) participa, impreuna cu serviciul de evaluare si promovare a sanatatii ~1 casa de asigurari de
sanatate, la analiza nevoilor de serviciimedicale ale populatiei;o evalueazaasistentamedicala acordata gravidei, lauzei si nou-nascutului;
u) supravegheaza activitatile unitatilor sanitare publice si private referitoare la culegerea si
prelucrarea datelor necesare in vederea formularii propunerilor de imbunatatire a accesului
populatiei la servicii de asistenta
medicala;
v) participa la analiza periodica a indicatorilorde performanta realizati de catre spitalele din reteaua
MinisteruluiSanatatii;
w) participa la evaluarea activitatii unitatilor sanitarecu paturi, publice si private;
x) sprijinaactivitateade intemare in temeiul art. 110din Codul de procedura penala;
y) elaboreazaproceduri de lucru pentru activitatileindeplinite;
z) executa~iatributii specifice stabilite de catre directorulexecutiv al directiei de sanatatepublica.

Conditii pentru ocuparea postului

Nivelul studtilor' Studii univervitare de licenta absolvite cu diploma
de licenta sau echivalenta

Domeniul studtilor"

Perfec~ionari / special izari~ Programe de formare specializata pentru ocuparea
unei functii publice de execu~e pe domeniul de
activitate

Cunostinte de Nivel mediu
operare / program are pe
calculator 6

cunoasterea limbii Nu este cazul
Engleze / Franceze7

Cornpetente necesare exercttarii functiei publice

Denumireacornpetentei Nivelul de complexitate
generale

Cornpetente generate" 1. Rezolvarea de probleme operational
~iluarea deciziilor

3Secompleteazaprinraportare la prevederile art. 386 sau, dupacaz, art. 394 alin. (4) lit. b) ~i c), respectiv art. 465 alin. (3) din prezentul cod;
• Se cornpleteaza, cacaestecazut, lnconformitate cu nomenclatoareledomeniilor~ispecializarilor din lnvatamantuluniversitar de
lungadurata~iscurtadurata, respectivnomenclatoareledomeniilor de studiiuniversitare de licenta~ispecializarilor~iprogramelor de studii din
cadrulacestora;
5 Se rnentioneaza, dacaestecazut, condi\iapriVindabsolvireaunorperfeqionari/specializaristabiliteprinacte normative
pentruocuparea/exercitareauneifunc\iipublice~i/sau, dupacaz, a unorperfeqionari/specializari considerate utile
pentrudesfa~urareaactivita\innexercitareafunqieipubliCe. Pentrufunctiilepublice din categoriainaltilorfunqionarilorpublicise
mentioneazaconditia prevazuta la art. 394 alin. (4) lit. d) din prezentul cod;
6Secompleteaza in mod obligatoriu cu nivel elementar;
7Se completeaza cu nivelul A2 pentrufunctiilepublicecorespunzatoarecategoriennaltilorfunctionaripublici, prinraportare la Cadrul European
Comun de Referin\apentru Limbi Straine;
8Secompleteaza cu nivelul de complexitate al competentei, conform pct.i din prezentaanexa;



c) asigura indrumarea tehnica si metodologica pentru asistenta medicala scolara;
d) asigura coordonarea metodologica a asistentei medicale In domeniul sanatatii mintale ~i 'in
domeniulmedicinei sportive;
e) asigura inregistrarea In Registrul unic al cabinetelor medicale a cabinetelor medicale, a cabinetelor
conexe actului medical si a cabinetelor de practica independenta a profesiei de asistent medical,
precum si emiterea certificatelor de inregistrare 'in Registrul unic a cabinetelor medicale, In
conformitate cu legislatia in vigoare; gestioneaza actualizarea registrului unic al cabinetelor
medicale;
t) emite autorizatii de libera practica pentru persoanele care intrunesc conditiile prevazute de Ordinul
ministrului pentru aprobarea sanatati! nr. 1992/2023 Normelor metodologice de aplicare a
Ordonantei de urgenta a privind organizarea si functionarea cabinetelor de libera practica pentru
Guvemului nr. 8312000 servicii publice conexe actului medical;
g) asigura activitatea de autorizare a fumizorilor de ingrijiri la domiciliu, conform Ordinului
ministrului sanatatii nr. 252012022 pentru aprobarea Normelor de functionare ~i autorizare a
serviciilor de ingrijiri la domiciliu;
b) asigura activitatea de autorizare a fumizorilor de servicii de ingrijiri paliative la domiciliu,
conform prevederilor Ordinului ministrului sanatatii nr. 253/2018 pentru aprobarea Regulamentului
de organizare, functionare si autorizare a serviciilor de ingrijiri paliative;
i) asigura colectarea din partea tuturor fumizorilor de servicii paliative din zona de competenta a
chestionarelor prevazute la alin.(4) al art. 15 din Regulamentul de organizare ~i functionare a
serviciilor de ingrijiri la domiciliu, aprobat prin Ordinul ministrului sanatatil nr. 253/2018;
Comunica serviciului de control in sanatate publica fumizorii de ingrijiri paliative care nu au raportat
chestionarele prevazute la alin.(4) al art. 15 din Regulamentul
aprobat prin Ordinul ministrului sanatatii nr. 253/2018, in temeiul art. 21 alin.(4) din Legea nr.
9512006 privind reforma in domeniul sanatatii, republicata, cu modificarile ~i completarile
ulterioare;
j) tine evidenta si actualizeaza lista fumizorilor de medicina de familie, medicina dentara, asistenta
medicala ambulatorie, asistenta medicala spitaliceasca, asistenta medico-socials; ingrijiri la
domiciliu, ingrijiri paliative la domiciliu;
k) tine evidenta cabinetelor medicale scolare, precum si a personalului medical din cabinetele
medicale scolare;
I) tine evidenta unitatilor medico-sociale din teritoriul arondat;
m) asigura emiterea autorizatiilor pentru examinarea ambulatorie a candidatilor la obtinerea
permisului de conducere ~i a conducatorilor de autovehicule sau tramvaie la solicitarea unitatilor
sanitare si line evidenta acestor unitati medicale;
n) asigura emiterea autorizatiilor pentru pentru examinarea ambulatorie a persoanelor fizice in
vederea procurarii, detinerii, portului ~i folosirii armelor ~i munitiilor supuse autorizarii, la
solicitarea unitatilor sanitare ~i line evidenta acestor unitati medicale;
0) participiilasigura secretariatul tehnic al comisiilor de incadrare a unitatilor sanitare pe nivele de
competenta;
p) asigura secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare ~i competenta profesionala pentru cazurile
de malpraxis;
q) asigura secretariatul tehnic al comisiilor de analiza a cazurilor de deces matemo-infantil;
r) supravegheaza cazurile de abandon a copiilor In matemitate/spital ~i eolaboreaza eu DGASPC
privind solulii1e identificate pentru ace~tia;
s) asigura indrumarea tehnica ~i raspunde de corectitudinea documentatiilor 'inaintate Ministerului
Sana1atii pentru solicitarile de tratament in strainatate;
~) asigura coordonarea tehnica ~i metodologica a centre lor de permanenta din zona de competenta,
colecteaza indicatori realizati de centrele de permanenla; evalueaza activitatea centrelor de
permanenta ~i propune directorului executiv desfiintarea sau 'infiintarea acestora, conform criteriilor
prevazute de cadrullegal;



Cornpetente In domeniul
tehnologiei mtorrnattet"

Cunostinte digitale - suita
Microsoft Office ( word,
excel, PowerPoint,
internet

",

Alte
specifice 12

competente

Operational

Competente specifice

..
2. Ini~iativa Operational

3. Planificare ~iorganizare

4. Comunicare Operational

5. LucruIn echtpa

6. Orientare catre
cetatean

7. Integritate

Operational

Operational

Operational

Cornpetente lingvistice
de comunicare In limbi
straine"

Nu este cazul

Competente lingvistice
de comunicare In limba
minorttattinationale 10

Nu este cazul

Sfera retationala a titularului postului

Sfera Relatii functionale Cu Intreg aparatul de specialitate al institutiei

relationala Relatii de control Compartimentul audit public intern
mterna

Relatii ierarhice, Subordonat fata de directorul executiv

Relatf de
reprezentare

Tnlimita atributiilor stabilite de directorul institutiei, '

Autorttatt ~i
Sfera tnstitutii publice

relationala I---------+--------------------~
externa cu Organizatii

intemattonale

In limita atributiilor stabilite de directorul institutiei, '

Nu este cazul

9Se completeaza'insituatia'in care pentruocupareapostuluiestesolicitatacunoa~tereaunei limbi straine, cu indicareaacesteia~i cu
nivelulsolicitat,prinraportare la Cadrul European Comun de Referintapentru Limbi Straine;
lOSe cornpleteazainsttuatiain care pentruocupareapostuluiestenecesaracunoa~tereaunei limbi apartinandminoritatilornationale, cu
limbarespectiva, precumsi cu nivelulsolicitat;
11 Se completeaza'insituatia'in care pentruocupareapostului, mvetutcuoosnntetor de operare/programarepe calculatoreste superior
niveluluielementarsau se sottcttjialtecunostinte de operare/programare;
12Secornpteteaza, dacaestecazul, cu altecompetentespecificenecesarepentruocupareapostului, ce au fostidentificate'inurmaanalizeiposturilor



..
Organizatii Nu este cazul
internationale,

Persoane juridice Nu este cazul
private

Libertatea dectztonala 13
Nu este cazul

-atrtbitiile specifice postului vor fi deegate, In
condititle art. 438 alin. (1) ~i (2) din OUG nr.
57/2019 privind codul administrativ, de catre

Delegarea de atrtbutf ~i
directorul executiv al Directiet de sanatate publica
Calara~i, adata cu repartizarea lucrarttor.

cornpetenta _ In perioada concediului atributiile vor fi delegate
In conformitate cu art.438 din OUG nr. 57/2019
privind codul administrativ, cu rnodtftcarite ~i
cornpletarile ulterioare.

Intocrntt"

Numele si prenumele CEZAR- CRISTIANRADULESCU

Functia publica de conducere DIRECTOREXECUTIV

Sernnatura

Data lntocmirii (/~TO),f 1).1);2 ')
"r-

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului

Numele ~i prenumele

Sernnatura

Data

Contrasemneaza 1s

Numele ~i prenumele -

llSe cornpleteaza cu limiteleliberta~iidecizionale de care beneficiazatitularulpostuluipentrulndeplinireaatributiilor care lirevin.
14 Se intocrneste de catreperscana care are calitatea de evaluator al titularuluipostului, potrivitlegii, cu excep~iasituatienn care calitate a de

. evaluator revine, potrivitlegii, conducatoruluiautorita~iisauinstitu~ieipublice. Inacestcaz, precum~ipentrufunqiapublica de secretar general al
unitatii Isubdiviziuniiadministrativ·teritoriale, se dasemneazapri n act administrativ al conducatoruluiautoritatiisauinstitu~ieipubl icepersoana
care ocupafunctta de conducereimediatinferioarasalntocmeasca~isasemnezefi~apostului, dacaprinreglementari cu caracter special nu se
prevedealtfel. Pentrufunqiilepublice din categoria1naltilorfunqionaripublicifi~apostului se lntocme~tedupa cum urrneaza: de
catreconducatorulautoritatiisauinstitutieipubliceln al caret stat de functti se aflafunqiapublica, pentrufunctiilepublice de secretar general ~i
secretar general adjunct din cadrulrntnisterelorsi al organelor de specialitate ale administratieipublicecentrale,
precum~ipentrufunc~iilepublice de secretar general al institu~ieiprefectului, respectiv de catresecretarul general al Guvernului,
pentruinspectoriiguvernamentali;
15 Se sernneaza de catreperscana care are calitatea de contrasemnatar, potrivitlegii, cu excePtiasituatienn care calitatea de
contrasemnatarrevineconducatoruluiautorita~iisauinstitu~ieipublice. Inacestcaz, prscurnsfincazulin care raportul de evaluare nu se
contrasemneazapctrtvitlegtt, ftsapostului nu se contrasemneaza.



Functia -

semnatura -

Data


