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Informatii generale privind postul

Denumirea postului CONSILIER | ASISTENT
Nivelul postului EXECUTIE

Clasa |

Gradul profesional ASISTENT

Vechimeva in  specialitate 1 AN

necesara

Descrierea postului

Scopul principal al postului’

Atributiile postului’

a) participd la organizarea si efectuarea inventarierii patrimoniului la nivelul directiei de sanatate
publicd si al unitatilor subordonate;

b) elaboreaza propuneri de casare si transfer de bunuri materiale, pe care le supun aprobarii
directorului executiv adjunct financiar contabil, pentru a fi inaintate Ministerului Sanatatii;

¢) executd indicatorii financiari din bugetul propriu §i urmaresc executarea acestora, asigurd
efectuarea platilor in conformitate cu prevederile legale cuprinse in Ordinul ministrului finangelor
publice nr. 1.792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,

1Se completeaza cu o scurtadescriere a responsabilitatilorpostutui;
1 ge stabilescpebazaactivitatilor ~ care presupunexercitareaprerogativelor de puterepublicd, inconcordantd  cu

specificulfunc;ieipublicecorespunzétoarepostului;




ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta §i raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu modificirile si completarile ulterioare;

d) finanteaza, dupa caz, contravaloarea actiunilor sau obiectivelor din programele de sanatate si alte
activitati, conform actelor normative in vigoare, in limita creditelor deschise lunar de Ministerul
Sanatatii, pe baza solicitérii de fonduri;

e) propun directorului executiv adjunct financiar contabil aprobarea casdrilor pentru unititile
subordonate din teritoriu si urmaresc modul de utilizare a acestora, conform normelor specifice;

f) asigurd contractarea si decontarea sumelor reprezentand drepturi salariale si cheltuieli materiale, in
conformitate cu prevederile legale, pentru cabinetele din structura unittilor sanitare transferate la
autoritatile administragiei publice locale (cabinete de medicind sportiva, planning familial,
HIV/SIDA, TBC, centre de sanatate mintala si pentru prevenirea adictiilor, cercetare, rezidenti an I -
VII, UPU - UPU SMURD); asigurd efectuarea finantdrii lunare a sumelor transferate autoritétilor
administratiei publice locale pentru asistenta medicald comunitara; asigurd contactarea cu autoritafile
administratiei publice locale si decontarea sumelor reprezentind drepturi salariale ale medicilor,
medicilor dentisti, asistentilor medicali din cabinetele medicale din unititile de invatimant; asigurd
finantarea lunara a unitafilor de asistenta medico- sociale in conformitate cu prevederile legale;

g) indeplineste alte atributii specifice stabilite de catre directorul executiv al directiei de sanatate
publicd;

h) respectd regulamentul de organizare si functionare al institutiei;

i) respectd regulamentul intern al institutiei.

Conditii pentru ocuparea postului

Nivelul studiilor’ Studii univervitare de licentd absolvite cu diploma
de licenta sau echivalenta

Domeniul studiilor? )

Perfect;ionéri/specializéri5 Programe de formare specializata pentru ocuparea
unei functii publice de executie pe domeniul de
activitate

Cunostinte de Nivel mediu

operare/programare pe
calculator °

Cunoasterea limbii Nu este cazul
Engleze/Franceze’

3se completeaziprinraportare la prevederile art. 386 sau, dupécaz, art. 394 alin. (4) lit. b} 5i ¢), respectiv art. 465 alin. (3) din prezentul cod;
4 Se completeazd, dacaestecazul, inconformitate cu nomenclatoareledomeniilorsispecializarilor din invatdmantuluniversitar ~ de
lungaduratasiscurtaduratd, respectivnomenclatoareledomeniilor de studiiuniversitare de licentasispecializarilorsiprogramelor de studii din
cadrulacestora;

Se mentioneaza, dacaestecazul, condi;iaprivindabsolvireaunorperfectionéri/specializéristabiliteprinacte normative
pentruocuparea/exercitareauneifunc;iipublices,i/sau, dupécaz, a unorperfectionari/specializari considerate utile
pentrudesfasurareaactivitatifinexercitareafunctieipublice. Pentrufunctiilepublice din categoriainaltilorfunctionarilorpublicise
mentioneaziconditia prevazuta la art. 394 alin. (4) lit. d} din prezentul cod;
¢se completeaza in mod obligatoriu cu nivel elementar;

’Se completeaza cu nivelul A2 pentrufunc;iilepublicecorespunzétoarecategorieﬁnal;ilorfunctionaripublici,pn’nraportare la Cadrul European
Comun de Referintapentru Limbi Straine;



Competente necesare exercitdrii functiei publice

Denumirea competentei Nivelul de complexitate
generale

1. Rezolvarea de probleme | Operational
si luarea deciziilor

2. Initiativa Operational
3. Planificare si organizare Operational
Competente generale® 4. Comunicare Operational
5. Lucru in echipa Operational
6. Orientare catre Operational
cetatean
7. Integritate Operational

Competente  lingvistice
de comunicare in limbi Nu este cazul
straine’

Competente  lingvistice
de comunicare in limba Nu este cazul

. minoritatiinationale”
Competente specifice

Cunostinte digitale - suita
Competente in domeniul Microsoft Office ( word,

tehnologiei informatiei'’ excel,PowerPoint,
internet

Alte competente i

specifice'?

Sfera relationala a titularului postului

Sfera Relatii ierarhice Subordonat fatd de directorul executiv §i directorului
relational3 executiv adjunct ecomonic
interna | Relatii functionale | Cu intreg aparatul de specialitate al instituties

:Se completeazi cu nivelul de complexitate al competentei, conform pct.| din prezentaanexa;

Se completeaziinsituatiain care pentruocupareapostuluiestesolicitatdcunoagtereaunei  limbi straine, cu indicareaacesteiasi cu
nivelulsolicitat, prinraportare la Cadrul European Comun de Referintépentru Limbi Straine;

195e  completeaziinsituatiain care  pentruocupareapostuluiestenecesaracunoastereaunei  limbi apartinandminoritatilornationale, cu
limbarespectiva, precumsi cu nivelulsolicitat;

" se completeazdinsituatiain care pentruocupareapostului, nivelulcunostintelor de operare/programarepe calculatoreste superior
niveluluielementarsau se solicitaaltecunostinte de operare/programare;

25e completeaza, dacaestecazul, cu altecompetentespecificenecesarepentruocupareapostului, ce au fostidentificateinurmaanalizeiposturilor



Relatii de control Compartimentul audit public intern

Relatii de in limita atributiilor stabilite de directorul institutiei
reprezentare

Autoritati si

PR . in limita atributiilor stabilite de directorul institutiei
institutii publice ’

Organizatii Nu este cazul
Sfera internationale
relationala
3 Organizatii
externa cu | Vs 7 Nu este cazul
internationale

Persoane juridice

private Nu este cazul

Libertatea decizionald" Nu este cazul

-atribitiile specifice postului vor fi deegate, in
conditiile art. 438 alin. (1) si (2) din OUG nr.
57/2019 privind codul administrativ, de catre
directorul executiv al Directiei de sdnatate publica

Delegarea de atributii si crxo_ . « . ‘.
g fis Calarasi, adata cu repartizarea lucrarilor.

competenta - in perioada concediului atributiile vor fi delegate
in conformitate cu art.438 din OUG nr. 57/2019
privind codul administrativ, cu modificarite si
completarile ulterioare.
intocmit™
Numele si prenumele CEZAR - CRISTIAN RADULESCU

Functia publica de conducere DIRECTOR EXECUTIV

Semnatura

Data intocmirii

Luat la cunostinté de citre ocupantul postului

35e completeazi cu limitelelibertatiidecizionale de care beneficiazatitutarulpostutuipentruindeplinireaatributiilor care jirevin.

' Se intocmeste de catrepersoana care are calitatea de evaluator al titularuluipostului, potrivitlegii, cu exceptiasituatieiin care calitatea de
evaluator revine, potrivitlegii, conducatoruluiautoritatiisauinstitutieipublice. inacestcaz, precumsipentrufunctiapublica de secretar general al
unitétii/subdiviziuniiadministrat\'v-teritoriale, se desemneazaprin act administrativ al conducitoruluiautoritatiisauinstitutieipublicepersoana
care ocupafunctia de conducereimediatinferioarisiintocmeascasisasemnezefisapostului, dacaprinreglementdri cu caracter special nu se
prevedealtfel. Pentrufunctiilepublice din categon’a?nal;ilorfunc;ionaripublicifi§apostulu1' se intocmestedupa cum urmeaza: de
catreconducitorulautoritatiisauinstitutieipublicein al carei stat de functii se aflafunctiapublica, pentrufunctiilepublice de secretar general §i
secretar general adjunct din  cadrulministerelorsi al organelor de specialitate ale administratieipublicecentrale,
precumsipentrufunctiilepublice de secretar general al institutieiprefectului, respectiv de catresecretarul general al Guvernului,
pentruinspectoriiguvernamentali;



Numele si prenumele

Semnatura

|
|
il

Contrasemneaza'’

Numele si prenumele

cu exceptiasituatieiin care calitatea de
in care raportul de evaluare nu s

trasemnatar, potrivitlegii,
fnacestcaz, precumsiincazu

15 go semneaza de catrepersoana care are calitatea de con
contrasemnatarrevineconducétoruluiautorité;iisauinstitu;ieipublice.
contrasemneazapotrivitlegii, fisapostului nu se contrasemneaza.



